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   جديدمحليترخيص مصرف طلب ) 1(ملحق رقم 

 
 
 
 

Palestine Monetary Authority  سلطة النقد الفلسطينية 
 
 
 
 
 
  

  

  20:   /  /  التاريخ                                                                                                     
 

  :الاسم المقترح للمصرف
.................................................................................................................................................... 1. 

  : للمركز الرئيسيالعنوان المقترح
..................................................................................................................................................... 2. 

  :المشموله في هذا الطلبالأخرى العناويين المقترحة للفروع 
1.............................................................................................................................................. ....  
2......................................................................................................... .........................................  
3.............................................................................................................................................. ....  
4............................................................... ...................................................................................  
  

3. 

:المعتمد من سلطة النقدإسم وعنوان المدقق الخارجي 
4. 

 : عضواللجنة المشرفة على التأسيس، ترفق السيرة الذاتية لكلاسماء أعضاء 
 -6  -1 
 -7  -2 
 -8  -3 
 -9  -4 
 -10  -5 

5. 

 :على مقدم الطلب أن يقرأ تعليمات الترخيص ويقوم بتزويدنا بالوثائق التالية

قائمة بالأسماء الرباعية للمؤسسين ومقدار مساهمة كل منهم وجنسيته ومكان إقامته وسـيرته

 :الذاتية على أن تشمل المؤهلات والخبرات، شريطة تحقق ما يلي

قد تسبب في انهيار أو إلحاق خسارة جسيمة لمؤسسة مصرفية أوأي منهم    يكون   أن لا   . أ

مؤسسة إقراض متخصصة أو أي مؤسسة أخرى عمل فيها مسؤولاً رئيسياً أو عـضواً

  .في مجلس إدارتها

  . قد أشهر إفلاسه أو عجز عن سداد ديونه بحيث أصبح متعثراً أي منهمأن لا يكون  . ب
 

1 .

6. 
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 وسلوك وشهادة عدم محكومية للمؤسـسين والأشـخاص المتوقـع تعييـنهمشهادة حسن سيرة  

بمناصب المسؤولين الرئيسيين بالمصرف صادرة لصالح سلطة النقد على أن لا يعود تاريخهما

 .لأكثر من ثلاثة أشهر

2.

.3 .كشف بمصادر الأموال المنقولة وغير المنقولة لكل مؤسس مرفقة ببيان مالي شامل

قات القرابة من الدرجة الأولى والثانية والمصالح التجارية المترابطة والمشتركة بـينبيان بعلا 

المؤسسين بحيث لا تزيد مساهمة الشخص الطبيعي أو الاعتباري او مجموعة الأشخاص الذين

 .من رأس المال المصرح به% 10يعملون معا بشكل مباشر أو غير مباشر عن 

4.

  :يليتعهد من المؤسسين يشمل ما 

من رأس المال وأن يخصص بـاقي رأس% 50ولا يزيد عن    % 20تغطية ما لا يقل عن        . أ

  .المال للاكتتاب العام

 .الالتزام بالقوانين المعمول بها في فلسطين وبالأنظمة والتعليمات الصادرة عن سلطة النقد  . ب

س المـصرفتحملهم بالتضامن والتكافل نفقات التأسيس في حال عـدم اسـتكمال تأسـي              . ت

 .وإشهاره

عدم بيع حصصهم أو مساهمتهم قبل مرور عام على مباشرة عمل المصرف إلا بموافقـة  . ث

 .خطية مسبقة من سلطة النقد

5.

دراسة جدوى إقتصادية متضمنة خطة العمل المستقبلية والموازنات التقديرية المتوقعة للسنوات

  :عتمادها في ذلك، على أن تشمل ما يليالثلاث الأولى من عمل المصرف والأسس التي تم ا

 .مصادر التمويل وأوجه الاستثمار .1

  .مصاريف التأسيس وآلية الانفاق والرقابة عليها .2

  .المراكز المالية .3

  .بيان الأرباح والخسائر .4

 .التدفقات النقدية .5

 .مستويات السيولة القانونية والنقدية المتوقعة .6

6.

وإدارةوالـسياسات الائتمانيـة والاسـتثمارية       لإداري المقترح للمـصرف     الهيكل التنظيمي وا  

 .  في فلسطينالحوكمةممارسات على أن تتوافق مع  والامتثالالمخاطر والرقابة الداخلية 

7.

". نشهد أن المعلومات المقدمة في هذا الطلب كاملة وصحيحة لجنة التأسيسنحن الموقعون أدناه كمفوضين عن"  
اريخالت  التوقيع    1. الإسم 
 2. الإسم  التوقيع  التاريخ 
 3. الإسم  التوقيع  التاريخ 

7. 
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 4. الإسم  التوقيع  التاريخ 

 .8 للاستعمال الداخلي فقط

إسم مقدم الطلب 
:إسم مستلم الطلب 
 تاريخ الاستلام 
 .1
 .2

 مرفقات ناقصة لم يتم استكمالها

:بتاريختم استكمال النواقص 

:تم دفع رسوم الطلب بموجب إيصال رقم ----- ------- -- -------:التوقيع  
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  ترخيص مصرف وافد جديدطلب ) 2(ملحق رقم 

 
 
 
 

Palestine Monetary Authority  سلطة النقد الفلسطينية 
 
 
 
 
 
 

  
  20:   /  /  التاريخ

 

  :الرئيسيإسم المصرف مقدم الطلب وعنوان المركز 
  

..................................................................................................................................................

1. 

:العنوان المقترح للإدارة الإقليمية
.................................................................................................................................................

2. 

:العناويين المقترحة للفروع الأخرى المشموله في هذا الطلب
1................................................................................................................................................  
  
2................................................................................................................................................  
  
3................................................................................................................................................  
  
4...................................................................... .........................................................................  

 

3. 

  :إسم وعنوان المدقق الخارجي المقترح لحسابات المصرف في فلسطين

................................................................................................................... 

4. 

 :اسماء أعضاء مجلس الإدارة، ترفق السيرة الذاتية لكل عضو
 -6  -1
 -7  -2
 -8  -3
 -9  -4
 -10  -5

5. 

 :على مقدم الطلب أن يقرأ تعليمات الترخيص ويقوم بتزويدنا بالوثائق التالية

 1. .سطينموافقة مجلس إدارة المصرف بالعمل كمصرف وافد في فل

 2. .عقد التأسيس والنظام الأساسي للمصرف الأم وشهادة تسجيله مصدقة وفق الأصول

6. 
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الهيكل التنظيمي والإداري للمصرف الأم والهيكل التنظيمي والإداري المقترح للمـصرف

الوافد متضمناً الإدارة الإقليمية والفروع المقترحة معتمداً من مجلـس الإدارة والـسياسات

بمـا يتوافـق مـعالائتمانية والاستثمارية وإدارة المخاطر والرقابة الداخلية والإمتثـال و        

 . الممارسات المصرفية الفضلى للحوكمة في فلسطين

.3 

التقارير المالية المدققة للمصرف الأم عن أعماله للسنوات المالية الثلاث الأخيرة، ونمـوذج

 .كفاية رأسماله لنفس الفترة

.4 

دراسة جدوى إقتصادية متضمنة خطة العمل المستقبلية والموازنـات التقديريـة المتوقعـة

للسنوات الثلاث الأولى من عمل المصرف والأسس التي تم اعتمادها في ذلـك، علـى أن

  :تشمل ما يلي

  .مصادر التمويل وأوجه الاستثمار .1

  .المراكز المالية .2

  .بيان الأرباح والخسائر .3

 .ات النقديةالتدفق .4

  .مستويات السيولة القانونية والنقدية المتوقعة .5

.5 

وملائتـهشهادة من السلطة الرقابية في البلد الأم تفيد بخضوع المـصرف الأم لإشـرافها               

تزام بالتعليمات والأنظمـة الـصادرةلإلاومدى قدرته على مواجهة المخاطر ومدى       المالية  

 .)شهادة طمأنة( عنها

.6 

 :بما يليللمصرف الأم تعهد موقع من رئيس وأعضاء مجلس الإدارة 

.بالعمل وفق القوانين السارية في فلسطين وتعليمات سلطة النقدالمصرف الوافد التزام  .1

، وتحملوليته عن كامل التزامات فروعه في فلسطين وضمان ملاءة هذه الفروع          مسؤ .2

 . في فلسطين المصرف الأم لأية خسائر قد تلحق بفروعه 

تحويل كامل رأس المال المخصص لفروع فلسطين المحدد بتعليمات من سلطة النقد، .3

بدونوتغطية أي عجز قد يلحق برأس المال، وعدم تحويل أية أرباح خارج فلسطين              

 .موافقة مسبقة من سلطة النقد

.7 

لـى أن تكـون تلـكموافقة السلطة الرقابية في البلد الأم على تفرعـه فـي فلـسطين، ع          

 .المستندات مصدقة وفق الأصول

.8 

7. 

".نحن الموقعون أدناه كمفوضين عن مجلس الإدارة نشهد أن المعلومات المقدمة في هذا الطلب كاملة وصحيحة"  
التوقيع  التاريخ   1. الإسم 
 2. الإسم  التوقيع  التاريخ 
 3. الإسم  التوقيع  التاريخ 

8. 
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 4. الإسم  التوقيع  التاريخ 

  للاستعمال الداخلي فقط

إسم مقدم الطلب 
:إسم مستلم الطلب 
 تاريخ الاستلام 
 .1
 .2

 مرفقات ناقصة لم يتم استكمالها

:تم استكمال النواقص بتاريخ

:تم دفع رسوم الطلب بموجب إيصال رقم ----- ------- -- -------:التوقيع  
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Palestine Monetary Authority  سلطة النقد الفلسطينية 
 
 
 
 

 ترخيص الفروع والمكاتب المصرفية ومكاتب النقد ومكاتب التسويقطلب ) 3(ملحق رقم 

 
20:    /   /                                                                                                  التاريخ

 
 

: المصرف مقدم الطلباسم 1.

: منطقة التفرع المطلوبة 2.

: شكل التفرع المطلوب 3.

: ويقوم بتزويدنا بالوثائق التاليةالترخيصعلى مقدم الطلب أن يقرأ تعليمات  

 أ. . المكتب/ موافقة مجلس الإدارة على افتتاح الفرع

 ب. . المكتب ضمن المدة المحددة/تعهد رئيس مجلس الإدارة بفتح الفرع

لى التفـرع فـي     موافقة من السلطة الرقابية من البلد الأم للمصارف الوافدة ع         

 .فلسطين
.ت  

موازنات تقديرية  المكتب، مشتملة على    /دراسة الجدوى الاقتصادية لفتح الفرع    

 .  قادمةللوضع المالي المتوقع لثلاث سنوات
.ث  

المكتب بما يتوافق مع قواعـد الممارسـات        / الهيكل التنظيمي المقترح للفرع   

 .الفضلى لحوكمة المصارف
 ج.

 .أية شروط ومتطلبات ترى سلطة النقد أنها ضرورية للنظر في الطلب المقدم
.ح  

4.

"أنا الموقع أدناه كمفوض عن مجلس الإدارة أشهد أن المعلومات المقدمة في هذا الطلب كاملة وصحيحة  "
 الإسم  التوقيع  التاريخ 

 

للاستعمال الداخلي فقط  

اسم مقدم الطلب 
 اسم مستلم الطلب 
 تاريخ الاستلام 
 .1 
 .2 

مرفقات ناقصة لم يتم 

استكمالها

:تم استكمال النواقص بتاريخ
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_____________________:التوقيع : تم دفع رسوم الطلب بموجب إيصال رقم 
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Palestine Monetary Authority  سلطة النقد الفلسطينية 
 

  
 
 

 طلب تفرع خارجي لمصرف محلي) 4(ملحق رقم 

 
20 /   /  : التاريخ  

 
:اسم المصرف مقدم الطلب  

 

1.

:منطقة التفرع المطلوبة 2.

:شكل التفرع المطلوب 3.

 :    ق التاليةعلى مقدم الطلب أن يقرأ تعليمات الترخيص ويقوم بتزويدنا بالوثائ
 .المكتب/ موافقة مجلس إدارة المصرف على افتتاح الفرع  . أ

المكتب مشتملة على موازنات تقديرية للوضـع المـالي         / دراسة جدوى اقتصادية لفتح الفرع      .  ب

 .المكتب/ المتوقع لثلاث سنوات مالية والانشطة التي سيمارسها الفرع
 الترخيص والتعليمـات المتعلقـة بخـضوع    إجراءات السلطة الرقابية المضيفة وشروط منح     .  ت

 سواء التفتيش الـدوري     السلطة الرقابية الأم    الفروع الخارجية لعمليات التفتيش الميداني من       

  .أو الخاص

 .المكتب/ الهيكل التنظيمي المقترح للفرع  .  ث

 :تعهد خطي من رئيس مجلس إدارة المصرف يشمل ما يلي  . ج
 .ة النقد فيما يتعلق بنشاط الفروع الخارجيةالالتزام بأية تعليمات تصدرها سلط .1

 .الالتزام بقوانين البلد المضيفة وتعليمات السلطة الرقابية فيها .2
 .المكتب الخارجي/ تقديم كافة البيانات والتقارير المطلوبة لسلطة النقد حول نشاط الفرع .3
 :خارجيتزويد سلطة النقد بالأمور التالية فيما يتعلق بالتواجد المصرفي ال .4

 وعدم قيام المـصرف بتغطيـةالمصرف في الخارجأو مكاتب   فروع   تحققهاأية خسائر     .  أ

 .تلك الخسائر دون الحصول على موافقة خطية مسبقة من سلطة النقد

4.
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 المتحققة سنوياً إلى مركزه الرئيسي وإظهار ذلـك فـي والمكاتب عوحويل أرباح الفر  ت .  ب

خذ بالإعتبار تعليمات السلطة الرقابيـة فـي البلـد مع الأ  الحسابات الموحدة للمصرف  

 .تقارير التدقيق الداخلي والتدقيق الخارجي على أعمال الفروع والمكاتب الخارجية .  ت

 ذات علاقة مباشرة بأعمالتقارير رقابية  المضيفة وأية    ة الرقابية أية توجيهات من السلط    . ث
 .الختامية والمرحلية للفروع والمكاتب الخارجيةمالية  الالبيانات  . ج
تقييم الإدارة العامة للمخاطر المختلفة التي تواجـه فروعـه الخارجيـة ومـدى كفايـة  .  ح

 .المخصصات والاحتياطيات

التدقيق  الخارجية من حيث   الإدارة العامة في فلسطين بالفروع    سياسة مكتوبة تنظم علاقة       .  خ

 .المقدم الطلب في للنظر ضرورية أنها النقد سلطة ترى ومتطلبات شروط أية  . د

  "أنا الموقع أدناه كمفوض عن مجلس الإدارة أشهد أن المعلومات المقدمة في هذا الطلب كاملة وصحيحة" 

      التاريخ    التوقيع    الاسم

5.

.6  للاستعمال الداخلي فقط

    لطلبإسم مقدم ا

    إسم مستلم الطلب

    تاريخ الاستلام

مرفقات ناقصة لم يتم 

  استكمالها 

1.    

  2.    

  :تم استكمال النواقص بتاريخ

  :التوقيع  :تم دفع رسوم الطلب بموجب ايصال رقم
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Palestine Monetary Authority  سلطة النقد الفلسطينية 
 
 
 
 
 

  صارف المحلية في الخارجترخيص مكاتب التمثيل للم طلب) 5(ملحق رقم                     

 
 
 

  20  التاريخ:  /  /
 

: المصرف مقدم الطلباسم

..................................................................................................................

1.

:العنوان المقترح لمكتب التمثيل

..................................................................................................................

2.

:  ويقوم بتزويدنا بالوثائق التاليالترخيص على مقدم الطلب أن يقرأ تعليمات 

...................................................................................................................

  :تعهد موقع من رئيس مجلس إدارة المصرف يتضمن ما يلي

 .الالتزام بأية تعليمات تصدرها سلطة النقد فيما يتعلق بمكاتب التمثيل .1

  .الالتزام بقوانين البلد المضيف وتعليمات السلطة الرقابية فيها .2

 - أ

 - ب .قة مجلس إدارة المصرف على افتتاح مكتب تمثيلمواف

 - ت .خطة عمل متضمنة دراسة جدوى فتح مكتب تمثيل خارج فلسطين

 - ث .إجراءات السلطة الرقابية المضيفة وشروط منح الترخيص

 - ج .الهيكل التنظيمي المقترح لمكتب التمثيل

 - ح .لتمثيلالأنشطة التي سيمارسها مكتب ا

 - خ .أية شروط ومتطلبات ترى سلطة النقد أنها ضرورية ولازمة للنظر في الطلب المقدم

3.

 "أنا الموقع أدناه كمفوض عن مجلس الإدارة أشهد أن المعلومات المقدمة في هذا الطلب كاملة وصحيحة" 
التوقيع  التاريخ   1. الاسم 

4.

طللاستعمال الداخلي فق 5.

اسم مقدم الطلب 
اسم مستلم الطلب 
 تاريخ الاستلام 
 مرفقات ناقصة لم يتم استكمالها 1. 
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 .2 

:تم استكمال النواقص بتاريخ

____________________:توقيع :تم دفع رسوم الطلب بموجب إيصال رقم    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2/2 
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Palestine Monetary Authority  سلطة النقد الفلسطينية 
 
 
 
 
 

   في فلسطين الوافدةل للمصارف ترخيص مكاتب التمثي طلب) 6(ملحق رقم                          

 
 
 
 

  20  التاريخ:  /  /
 

:اسم المصرف مقدم الطلب .1 

:العنوان المقترح لمكتب التمثيل .2 

:اسم وعنوان المدقق الخارجي المقترح لحسابات مكتب التمثيل في فلسطين .3 

:موقع وجنسية المركز الرئيسي .4 

:ويقوم بتزويدنا بالوثائق التالية الترخيصعلى مقدم الطلب أن يقرأ تعليمات 

 1. .موافقة من السلطة الرقابية في البلد الأم على افتتاح مكتب تمثيل في فلسطين

 2. .موافقة مجلس الإدارة على افتتاح مكتب التمثيل

تعهد رئيس مجلس الإدارة بفتح مكتب التمثيل ضمن المدة المحددة والتزام مكتب التمثيل             

 .القوانين السارية في فلسطين وتعليمات سلطة النقدبالعمل وفق 

.3 

 4. .الهيكل التنظيمي المقترح للمكتب

 5. .عقد التأسيس والنظام الأساسي للمصرف الأم مصدقّين وفق الأصول

 6. .تقديم مركز مالي مدقق حسب الأصول للبنك الأم عن آخر ثلاث سنوات

 7. .صدقة وفقاً للأصولشهادة تسجيل المصرف في بلد المنشأ م

 8. . الانشطة التي سيمارسها مكتب التمثيل

.5 
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Palestine Monetary Authority  سلطة النقد الفلسطينية 
 
 
 
 
 

  9. . المقدم ضرورية للنظر في الطلب أنها شروط ومتطلبات ترى سلطة النقد أية

". المعلومات المقدمة في هذا الطلب كاملة وصحيحةأن نشهد الإدارة كمفوضين عن مجلس أدناهنحن الموقعون "   
التوقيع  التاريخ   1. الاسم 
التوقيع  التاريخ   2. الاسم 
التوقيع  التاريخ   3. الاسم 
التوقيع  التاريخ   4. الاسم 

.6 

 7. للاستعمال الداخلي فقط

  الطلباسم مقدم 

 اسم مستلم الطلب 

 تاريخ الاستلام 

 .1 
 .2 

 مرفقات ناقصة لم يتم استكمالها

:تم استكمال النواقص بتاريخ

_______________________:التوقيع :تم دفع رسوم الطلب بموجب إيصال رقم   
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 اتبهامكها وعوفرو تهاللإدار المصارف نقل طلب) 7 (رقم ملحق
 
 

 التاريخ:  /  /   20
 

: الطلب مقدم المصرف اسم
.1 

 :نقله المراد التفرع شكل :للانتقال المقترح الموقع
.2 

 :التكلفة الكلية المترتبة على الانتقال :نتقالالفترة الزمنية المتوقعة لعملية الا
.3 

 :الانتقال ومبررات أسباب

 .1
 .2

 .3

 .4

 .5

 .6

.4 

 :الطلب في إرفاقها الواجب المستندات

 .موافقة مجلس إدارة المصرف على الانتقال 1. 

 .الجديد للمقر البيع عقد/ الإيجار عقد مسودة عن صورة 3. 

طة التفصيلية الخاصة بعملية النقل، وكيفية انتقال العمل من المقر القديم إلى الخ

 .المقر الجديد وذلك وفقاً لجداول زمنية محددة

4. 

 .5 .المقدم الطلب في للنظر ولازمة ضرورية أنها النقد سلطة ترى ومتطلبات شروط أية

5.  

 6. ." وصحيحة كاملة الطلب هذا في المقدمة المعلومات أن نشهد الإدارة مجلس عن أدناه المفوضون نحن".



التوقيع  التاريخ  :الإسم   .1 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .2 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .3 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .4 

فقط الداخلي للإستعمال  .7 

:الطلب مقدم اسم 
:الطلب مستلم اسم 
:الإستلام تاريخ 
 .1 
 .2 
 3.  

 يتم لم الناقصة الطلب مرفقات

 :استلامها

 :رقم ايصال بموجب الطلب رسوم دفع تم : التوقيع
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مؤقت بشكل مكاتبها أو لفروعها المصارف إغلاق طلب) 8 (رقم ملحق  
 
 
 

 التاريخ:  /  /   20
 

: الطلب مقدم المصرف اسم .1 

: إغلاقها المراد التفرع منطقة
.2 

: إغلاقه المراد التفرع شكل .3 

 :الإغلاق ومبررات أسباب

 .1
 .2

 .3

 .4

 .5

 .6

.4 

 :الطلب في إرفاقها الواجب المستندات

 .للإغلاق الزمنية والمدة المؤقت الإغلاق على المصرف إدارة مجلس موافقة 1. 

 مـع  التعامـل  كيفيـة  يشمل بما المؤقت الإغلاق بعملية المتعلقة المصرف خطة

 .الخدمات وتقديم العملاء حسابات

2. 

 .ضرورية نقدال سلطة تراها أخرى مستندات أية 3. 

5.  

 5. ." وصحيحة كاملة الطلب هذا في المقدمة المعلومات أن نشهد الإدارة مجلس عن أدناه المفوضون نحن".



التوقيع  التاريخ  :الإسم   .1 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .2 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .3 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .4 

قطف الداخلي للإستعمال  .6 

:الطلب مقدم اسم 
:الطلب مستلم اسم 
:الإستلام تاريخ 
 .1 
 .2 
 3.  

 يتم لم الناقصة الطلب مرفقات

 :استلامها

 :رقم إيصال بموجب الطلب رسوم دفع تم :التوقيع
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دائم بشكل مكاتبها أو لفروعها المصارف إغلاق طلب) 9 (رقم ملحق  
 
 
 

 التاريخ:  /  /   20
 

: الطلب مقدم المصرف اسم
.1 

: إغلاقها المراد التفرع منطقة .2 

: إغلاقه المراد التفرع شكل .3 

 :الإغلاق ومبررات أسباب

 .1
 .2

 .3

 .4

 .5

 .6

.4 

 :الطلب في إرفاقها الواجب المستندات

 .مكتب أو الفرع إغلاق على المصرف إدارة مجلس موافقة 1. 

 حـسابات  مـع  التعامـل  كيفية يشمل بما المكتب أو الفرع إغلاق بعملية الخاصة الخطة

 .الإغلاق إجراءات من للإنتهاء اللازمة الزمنية والمدة الخدمات وتقديم العملاء

2. 

 .المقدم الطلب في للنظر ضرورية أنها النقد سلطة ترى ومتطلبات شروط أية 3. 

6.  

 7. ." وصحيحة كاملة الطلب هذا في المقدمة المعلومات أن نشهد الإدارة مجلس عن أدناه المفوضون نحن".



التوقيع  التاريخ  :الإسم   .1 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .2 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .3 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .4 

فقط الداخلي للإستعمال  .8 

:الطلب مقدم اسم 
:الطلب مستلم اسم 
:الإستلام تاريخ 
 .1 
 .2 
 3.  

 يتم لم الناقصة الطلب مرفقات

 :استلامها

 :التوقيع
 :رقم إيصال بموجب الطلب رسوم دفع تم
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 ات لأغراض إدارة أعمال المصارف في فلسطينبناء مقر طلب) 10(ملحق رقم 
 
 
 

 التاريخ:  /  /   20
 

: الطلب مقدم المصرف اسم
.1 

 2.  :افيه  المقربناء المراد منطقةال

  :ل المصرفي فيهلممارسة العم بناء مقر المراد التفرع شكل
  .......... مكتب  فرع      إقليمية         /  إدارة عامة

.3 

 :الطلب في إرفاقها الواجب المستندات

المكتب، وفي حال   /أو الفرع /و) الإقليمية/العامة(موافقة مجلس الإدارة على بناء الإدارة       

 .لأمكان المصرف وافداً ترفق موافقة السلطة الرقابية في البلد ا

.1

معداً من قبـل شـركة      ) D2،3D(المخطط الهندسي للبناء المقترح ثنائي وثلاثي الابعاد        

، ويلبي كافة متطلبات الأمن والـسلامة       صة، يبين توزيع الدوائر والاقسام    هندسية متخص 

العامة بما يشمل تحديد مخارج الطوارئ لجميع طوابق البناء، وتجهيزات ملائمة لـذوي             

  .اصةالاحتياجات الخ

.2

إجـراءات   تصريح مبدئي من قبل الدفاع المدني على مخططات البناء بما يفيـد تـوفر             

  .السلامة العامة

.3

4.  .الفترة الزمنية اللازمة لإنجاز البناء وتجهيزه

أية شروط ومتطلبات ترى سلطة النقد أنها ضرورية ولازمة للنظر في الطلـب             

.المقدم

5.

4.  

 ." وصحيحة كاملة الطلب هذا في المقدمة المعلومات أن نشهد الإدارة مجلس عن أدناه المفوضون نحن".
التوقيع  التاريخ  :الإسم   .1 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .2 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .3 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .4 

.5 



فقط الداخلي للإستعمال  .6 

:الطلب مقدم اسم 
:طلبال مستلم اسم 
:الإستلام تاريخ 
 .1 
 .2 
 3.  

 يتم لم الناقصة الطلب مرفقات

 :استلامها

 :رقم ايصال بموجب الطلب رسوم دفع تم  :التوقيع

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2/2 



 
 
 
 

Palestine Monetary Authority  الفلسطينية النقد سلطة  
 
 
 
 
 

  مقرات لأغراض إدارة أعمال المصارف في فلسطينشراء طلب) 11(ملحق رقم 
 
 
 

 التاريخ:  /  /   20
 

  : الطلب مقدم المصرف اسم

.................................................................................................................

1.

  :افيه شراء المقر المراد منطقةال
.................................................................................................................................................

2.

  :لعمل المصرفي فيهالممارسة  مقرشراء  المراد التفرع شكل
.................................................................................................................................................

3.

 :الطلب في إرفاقها الواجب المستندات

اية من الشراء فيما إذا     موافقة مجلس إدارة المصرف على شراء المقر موضحة فيه الغ         

 .كانت لبناء ادارة أو فرع أو مكتب أو إدارة وفرع معاً

 - أ

- ب . موافقة السلطة الرقابية في البلد الأم في حال كان المصرف وافداً

ان يحدد المصرف في طلبه فيما ان كان المقر المنوي شراؤه سيكون مقر للإدارة، أو               

مكتـب  /  نقل لإدارته أو لفـرع      أم سيكون عبارة عن    )تفرع جديد (مكتباً جديداً   / فرعا

 .قائم

- ت

-  ث .التكلفة الفعلية للشراء والتكلفة التقديرية لتجهيز المقر والفترة اللازمة للتجهيز

معداً من قبل شركة هندسـية      ) D2،3D(المخطط الهندسي للمبنى ثنائي وثلاثي الابعاد       

متخصصة، يبين توزيع الدوائر والاقسام بما ينسجم مـع الهيكـل التنظيمـي المعتمـد               

للمصرف، ويلبي كافة متطلبات الأمن والسلامة العامة بما يشمل تحديد مخارج الطوارئ            

  .لجميع طوابق البناء، وتجهيزات ملائمة لذوي الاحتياجات الخاصة

- ج

- ح .الدفاع المدني بما يفيد توفرإجراءات السلامة العامة في المبنىتصريح من قبل 

 - خ .أية شروط ومتطلبات ترى سلطة النقد أنها ضرورية للنظر في الطلب المقدم

4.

.5 ." وصحيحة كاملة الطلب هذا في المقدمة المعلومات أن نشهد الإدارة مجلس عن أدناه المفوضون نحن".



التوقيع  التاريخ  :مالإس   .1 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .2 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .3 
 التوقيع  التاريخ  :الإسم   .4 

فقط الداخلي للإستعمال  6.

:الطلب مقدم اسم 
:الطلب مستلم اسم 
:الإستلام تاريخ 
 .1 
 .2 
 3.  

 يتم لم الناقصة الطلب مرفقات

 :استلامها

 :رقم ايصال بموجب الطلب رسوم دفع تم  :التوقيع
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  سلطة النقد الفلسطينية

  

Palestine Monetary Authority       

  

  / المكاتب/ متطلبات تجهيز الفروع) 12(ملحق رقم 

  

  مكتب مصرفي/ الفرعبات تجهيز لمتط
  

  تجهيزات المبنى

 . أن تكون المساحة المخصصة للعملاء تتناسب مع مساحة المقر •

             .ت وغيرهاارع، مستنداته الأصلية، صناديق الأمانتوفر غرفة محصنة لحفظ خزنة الفرع ،حوافظ الف •

 . في حال توفر سيرفرات في الفرعITغرفة محصنة لغرفة توفر  •

 .         أن تكون المساحة المخصصة للموظفين تتناسب مع عدد الموظفين •

 .                مكتب / أن تكون مساحة المقر متناسبة مع كون المقر فرع •

 .                                      فق عامة في المقرتوفر مرا •

.                                                                                 توفر مخارج للطوارىء لكل طابق •

 .      تجهيزات تتناسب مع ذوي الاحتياجات الخاصة •

 .    بما يشمل مواقف لذوي الاحتياجات الخاصةمواقف سيارات للجمهور المتعامل مع المصرف •
  

  :الجوانب الادارية
  :ثائق المطلوب تزويد فريق تفتيش سلطة النقدالو

  ).                           هيكل تنظيمي ( الخريطة التنظيمية .1

 .                           سند الملكية/ صورة عن عقد الايجار .2

 ).ين ضد الحريق، السرقة، الموجودات، الموظفينتأم( صورة عن بوالص التامين  .3

 .         كشف بأرقام الهواتف الداخلية لجميع الاقسام والموظفين .4

 .شهادة تحصين للغرف المحصنة معتمدة من قبل مكتب هندسي معتمد .5

 .     شهادة السلامة الامنية الصادرة عن مديرية الدفاع المدني .6

   . اتفاقية ربط مع الاجهزة الامنية .7

تقرير فني بحجم الطاقة التشغيلية للمولد الكهربائي وحجم الطاقة الفعلية المحملة على المولد وكمية  .8

 .                             يوم عمل30الوقود اللازمة لتشغيل المولد في حال الانقطاع لمدة 

 : فريق تفتيش سلطة النقدلاطلاع ة المطلوبالسجلات والوثائق



 

  2

 .     للموظفين/  في الفرعاءات العمل والانظمة الداخليةالسياسات واجر .1

  .                                               الوصف الوظيفي .2

                                        .الصلاحيات الادارية والمالية .3

                                            .سجل للموجودات الثابتة .4

 .               صلاحيات الممنوحة على أنظمة المعلوماتكشف بال .5
   
  

  : التجهيزات المكتبية والمعدات

  : تجهيزات غرفة الحاسوب: أولاً

 .ربط مباشر مع سيرفر مركزي إن وجد في الفرع/ سيرفر  .1

2. Ups المكتب/  قادر على تشغيل الاحمال الكهربائية في الفرع مركزي. 

 .تبريد كاف لغرفة الحاسوب .3

 . داخل الغرفة مركزيجهزة اخماد حريقأ .4

 . داخل الغرفة يدويةأجهزة اخماد حريق .5

 .ظام أمن ضد السرقة داخل الغرفةن .6

 .كاميرا مراقبة داخل الغرفة .7

 .وجود أرضية معزولة داخل الغرفة مرتفعة عن الارض .8

 على غرفة الحاسوب مربوطة آلية ببرنامج يسجل دخول وخروج AcessDoorوجود نظام  .9

  .ين وفقاً لأرقامهم الوظيفيةالموظف

  

 ":backup system" تجهيزات الاحتفاظ بالنسخ الاضافية : ثانياً 

 .توفر سياسات واجراءات مكتوبة للاحتفاظ بالنسخ الاضافية .1

 ...........خزنة مقاومة للمياه وضد الحريق للاحتفاظ بالنسخ الاضافية وعددها .2

  

  : تجهيزات غرفة الخزنة: ثالثاً 

 ..........                        عدد يدية مناسبةقاصات حد .1

 .أبواب للغرفة الحصينة مناسبة .2

 . داخل الغرفة مركزيأجهزة اخماد حريق .3

 .نظام أمن ضد السرقة داخل الغرفة .4

 .كاميرا مراقبة داخل الغرفة .5

 . الغرفةخارجكاميرا مراقبة  .6
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  :  التلرغرف/ تجهيزات غرفة: رابعاً

 على غرفة التلرات مربوطة آلية ببرنامج يسجل دخول وخروج الموظفين AcessDoorوجود نظام  .1

  .وفقاً لأرقامهم الوظيفية

 .توفر كاونتر فاصل بين التلر والعملاء .2

 .نظام أمن ضد السرقة داخل الغرفة .3

 .كاميرا مراقبة داخل الغرفة .4

 .ماكنات عد نقود .5

 . ماكنات كشف تزوير .6

 ".Micer reader"جهاز لقراءة الشيكات  .7

 .كاتب للموظفينم .8

 .مقاعد للموظفين .9

 .جرس انذار بالقرب من كل موظف تلر .10

 .الات حاسبة .11

 .أجهزة كمبيوتر .12

 .شبكة كمبيوتر .13

 .طابعات .14

 .الات تصوير .15

 .قرطاسية وأدوات مكتبية .16

 .  scanner) (ماسحات ضوئية .17

         

  :تجهيزات شبكة الاتصالات: خامساً
      .                          مقسم هاتف داخلي .1

             .            أجهزة هواتف للموظفين .2

                     .               أجهزة فاكس .3

 .                جهاز تسجيل للمكالمات الهاتفية .4
 

        
  :تجهيزات مخارج الطوارىء: سادسا

               .                      توفر مخارج طوارىء لكل طابق •

                         .داخلية وخارجية لمخارج الطوارىء مراقبة كاميرا •
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 .                          أبواب متينة لمخارج الطوارىء .1

  ).                تعمل لدى انقطاع التيار الكهربائي(لوحات ارشادية ضوئية بوجود مخارج للطوارىء .2

  

  :تجهيزات قاعة العملاء: سابعاً

          .                      سبة للعملاءتوفر مقاعد منا .1

 .                            لوحة أسعار للعملات والفوائد .2

                                       .للقاعةكاميرا مراقبة  .3

  .                                      تدفئة مناسبة/ تكييف .4

  

  :تجهيزات الحماية والامن: ثامناً

           .                        يرات مراقبة داخليةكام .1

 .  كاميرات مراقبة خارجية .2

      .                         جهاز تسجيل لكافة الكاميرات بسعة تخزينية تكفي لمدة سنة كاملة وبوضوح عالي .3

               .                          منيةنظام ربط مع الاجهزة الا .4

                  )يقتصر عمل الامن على الحراسة فقط(حراسة نهارية  .5

                    ).                            ضد السرقة(نظام أمن  .6

                             .                            شاشة مراقبة .7

                   .                            ذار حريقنظام ان .8

                     .                            طفايات حريق يدوية .9

                     .                      حمايات للشبابيك والابواب .10

                           

  :تاسعاً تجهيزات المولد الكهربائي
         .                     لد كهربائي مناسب للمقرتوفرمو .1

 . يوم عمل30وجود خزانات وقود للمولد كافية لاستمرار عمله في حال الانقطاع لمدة  .2

 .توفر مكان مناسبوآمن للمولد الكهربائي .3

 .للمولد الكهربائي) يدوي وآلي(توفر نظام اطفاء للحريق  .4

 .توفر نظام انذار للحريق .5

        

  : تجهيزات الصراف الالي: راً عاش
 .توفر صراف الي .1

                .               كاميرا مراقبة خارجية للصراف الالي .2
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                 .           انارة واضاءة كافية للصراف الالي .3

 .     وجود تجهيزات لذوي الاحتياجات الخاصة عند الصراف .4
  

  

  : تجهيزات أخرى:حادي عشر 

 .قاعد للموظفينمكاتب وم .1

 .خزانات ملفات مقاومة للحريق .2

 .                  يافطات على المقر تحمل اسم المصرف .3

 .                        لوحات ارشادية للدخول والخروج .4

 .لوحات للاقسام الداخلية بما فيها يافطة صندوق الشكاوى .5

 ).على أن يكون بمكان بارز(صندوق شكاوى العملاء  .6

    

   فحص التجهيزاترابعا
  :سيتم فحص نجاح عمل الانظمة التالية

 .نظام الربط الالي مع الادارة والفروع .1

 .الصراف الالي .2

 .نظام الربط الالي مع الاجهزة الامنية .3

 .الطابعات والات النسخ والماسحات الضوئية .4

 .UPS)المولد الكهربائي و (نظام التزود الالي بالتيار الكهربائي  .5

 .خلية والخارجيةشبكة الهاتف الدا .6

 . شاشة مراقبة الكاميرات .7

  .عمل كاميرات المراقبة .8

  

  مكتب تسويقبات تجهيز لمتط
  

  تجهيزات المبنى

 . أن تكون المساحة المخصصة للعملاء تتناسب مع مساحة المقر .1

 .    أن تكون المساحة المخصصة للموظفين تتناسب مع عدد الموظفين .2

 .                    المقر مكتب تسويقأن تكون مساحة المقر متناسبة مع كون  .3

 .                                      توفر مرافق عامة في المقر .4

.                                                                                   توفر مخارج للطوارىء .5

 .      تجهيزات تتناسب مع ذوي الاحتياجات الخاصة .6
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 .   مواقف سيارات للجمهور المتعامل مع المصرف بما يشمل مواقف لذوي الاحتياجات الخاصة .7
  

  :الجوانب الادارية
  :ثائق المطلوب تزويد فريق تفتيش سلطة النقدالو

  ).                           هيكل تنظيمي ( الخريطة التنظيمية .1

            .                سند الملكية/ صورة عن عقد الايجار .2

 ).تأمين ضد الحريق، السرقة، الموجودات، الموظفين( صورة عن بوالص التامين  .3

 .     شهادة السلامة الامنية الصادرة عن مديرية الدفاع المدني .4

 .                                اتفاقية ربط مع الاجهزة الامنية .5

 :النقد فريق تفتيش سلطة لاطلاع ة المطلوبالسجلات والوثائق

 .      في المكتب للموظفينالسياسات واجراءات العمل والانظمة الداخلية •

  .                                               الوصف الوظيفي •

  

  : خدمات الجمهور غرف/ تجهيزات غرفة: أولاً

 .توفر كاونتر فاصل بين الموظف والعملاء .1

 .نظام أمن ضد السرقة داخل الغرفة .2

 .راقبة داخل الغرفةكاميرا م .3

 .مكاتب للموظفين .4

 .مقاعد للموظفين .5

 .الات حاسبة .6

 .أجهزة كمبيوتر .7

 .شبكة كمبيوتر .8

 .طابعات .9

 .الات تصوير .10

 .قرطاسية وأدوات مكتبية .11

         

  :تجهيزات شبكة الاتصالات: ثانياً
      .                          مقسم هاتف داخلي .1

             .            أجهزة هواتف للموظفين .2

                     .               أجهزة فاكس .3

 .                         وجود بريد الكتروني .4
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  :تجهيزات مخارج الطوارىء: ثالثاً

               .                      توفر مخارج طوارىء .1

                         .لمخارج الطوارىء داخلية وخارجيةكاميرا مراقبة  .2

 .                          أبواب متينة لمخارج الطوارىء .3

  ).                تعمل لدى انقطاع التيار الكهربائي( لوحات ارشادية ضوئية بوجود مخارج للطوارىء .4

  

  :تجهيزات قاعة العملاء: رابعاً

          .                      توفر مقاعد مناسبة للعملاء .1

 .                            أسعار للعملات والفوائدلوحة  .2

                                       .للقاعةكاميرا مراقبة  .3

  .                                      تدفئة مناسبة/ تكييف .4

  

  :تجهيزات الحماية والامن: خامساً

           .                        كاميرات مراقبة داخلية .1

 . كاميرات مراقبة خارجية .2

      .                         جهاز تسجيل لكافة الكاميرات بسعة تخزينية تكفي لمدة سنة كاملة وبوضوح عالي .3

               .                          نظام ربط مع الاجهزة الامنية .4

 ).                لحراسة فقطيقتصر عمل موظف الامن على ا(حراسة نهارية  .5

                    ).                            ضد السرقة(نظام أمن  .6

                             .                            شاشة مراقبة لموظف الأمن .7

                   .                            نظام انذار حريق .11

                     .                            ويةطفايات حريق يد .12

                     .                      حمايات للشبابيك والابواب .13

                           

  : تجهيزات المولد الكهربائي:سادساً
         .                     توفرمولد كهربائي مناسب للمقر .1

 . للمولد كافيةوجود خزانات وقود .2

 .توفر مكان مناسب ومستقل مجهز للمولد .3

        

  : تجهيزات الصراف الالي: سابعاً 
 .توفر صراف الي .1
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                .                كاميرا مراقبة خارجية للصراف الالي .2

                 .           انارة واضاءة كافية للصراف الالي .3

 .     جات الخاصة عند الصرافوجود تجهيزات لذوي الاحتيا .4
  

  : تجهيزات أخرى:ثامناً 

 .مكاتب ومقاعد للموظفين .1

 .خزانات ملفات مقاومة للحريق .2

 .                  يافطات على المقر تحمل اسم المصرف .3

 .                        لوحات ارشادية للدخول والخروج .4

 .كاوىلوحات للاقسام الداخلية بما فيها يافطة صندوق الش .5

 ).على أن يكون بمكان بارز(صندوق شكاوى العملاء  .6

    

  

   فحص التجهيزات:تاسعاً
  :سيتم فحص نجاح عمل الانظمة التالية

 .نظام الربط الالي مع الادارة والفروع .1

 .الصراف الالي .2

 .نظام الربط الالي مع الاجهزة الامنية .3

 .الطابعات والات النسخ والماسحات الضوئية .4

 .UPS)المولد الكهربائي و(لي بالتيار الكهربائي نظام التزود الا .5

 .شبكة الهاتف الداخلية والخارجية .6

 . شاشة مراقبة الكاميرات .7

  .عمل كاميرات المراقبة .8

  

   ملحق بمؤسسة خدماتية النقدمكتببات تجهيزلمتط
  

  المطلوبةتجهيزات ال

 .الربط الالي مع الادارة والفروع .1

 .نظام للربط مع الاجهزة الامنية .2

 .    ة السلامة الامنية الصادرة عن مديرية الدفاع المدنيشهاد .3

 .                                اتفاقية ربط مع الاجهزة الامنية .4

 .)ضد السرقة( نظام أمن .5
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 .      تجهيزات تتناسب مع ذوي الاحتياجات الخاصة .6

 . والربط مع شبكة اتصالات)Network(شبكة كمبيوتر  .7

 .خل الغرفة مراقبة دااكاميرتوفر  .8

 .الموظفة/ للموظفتوفر مكتب  .9

 :توفر تجهيزات مكتبية مناسبة لاغراض العمل بما يشمل .10

 .جهاز كمبيوتر •

 .آلة تصوير •

 .هاتف •

 .فاكس •

 .آلة حاسبة •

 .قرطاسية مناسبة •

 .توفر آلة عد النقود .11

 .UPSتوفر  .12

 . مضادة للحريقتوفر خزنة مناسبة .13

 .طفايات حريق يدويةتوفر  .14

 .ي الموقعتوفر مولد كهربائي ف .15

 .يافطة باسم البنك .16
 

 
  

  

  مكتب النقدبات تجهيزلمتط
  

  مكتب النقدتجهيزات 

 .             أن تكون المساحة المخصصة للعملاء تتناسب مع مساحة المقر •

 .         أن تكون المساحة المخصصة للموظفين تتناسب مع عدد الموظفين •

 .                نقدأن تكون مساحة المقر متناسبة مع كون المقر مكتب  •

 .                                      توفر مرافق عامة في المقر •

 .توفر مخارج للطوارىء •

).                      تعمل لدى انقطاع التيار الكهربائي(لوحات ارشادية ضوئية بوجود مخارج للطوارىء •

 .      تجهيزات تتناسب مع ذوي الاحتياجات الخاصة •

 .   مواقف سيارات للجمهور المتعامل مع المصرف بما يشمل مواقف لذوي الاحتياجات الخاصة •
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  :الجوانب الادارية
  الوثائق المطلوبة

 .باسماء الموظفين هيكل تنظيمي •

                            .سند الملكية/ صورة عن عقد الايجار  •

 .سياسات واجراءات العمل والانظمة الداخلية •

 .الوصف الوظيفي •

 .الصلاحيات الادارية والمالية •

 ).تأمين ضد الحريق، السرقة، الموجودات، الموظفين( صورة عن بوالص التامين  •

 . السريةكشف توزيع المفاتيح والارقام •

 .سجل للموجودات الثابتة •

 .     ة الصادرة عن مديرية الدفاع المدنيشهادة السلامة الامني •

 .                                اتفاقية ربط مع الاجهزة الامنية •
 

  التجهيزات المطلوبة

 .النواحي الامنية والسلامةنة ز الخ تجهيزأن يراعى في •

 . والربط مع شبكة اتصالات)Network(شبكة كمبيوتر  •

 .الربط الالي مع الادارة والفروع •

 .)ضد السرقة(ام أمننظ •

 .أجهزة انذار ونظام اطفاء داخل غرفة الخزنة •

 .نظام انذار واطفاء حريق مركزي •

 :توفر الاجهزة والمعدات التالية •

  .تجهيزات مكتبية مناسبة للموظفين -

 .مقاعد للعملاء -

 .لوحة أسعار -

 .قرطاسية وأدوات مكتبية -

 .مقسم هاتف داخلي وأجهزة هاتف وأجهزة الفاكس -

 .ر وماسحات ضوئيةالات تصوي -

 .ماكنات عد نقود والة كشف العملات المزورة -

- Micer Reader. 

- UPS مركزي . 

 .طابعات -

 .أجهزة كمبيوتر -



 

  11

 .طفايات حريق يدوية -

 .مولد كهربائي مربوط بالفرع -

 .جهاز صراف الي مع البرامج الداعمة، مع اضاءة مناسبة -

 .ءيافطة باسم البنك ولوحات داخلية للاقسام ومخرج الطواري -

 .شاشة مراقبة مع توفر كاميرات بعدد مناسب داخل وخارج الفرع وداخل الخزنة امام الصراف الالي -
 

   : سيتم فحص نجاح عمل الانظمة التالية:   فحص التجهيزات

   نظام الربط الالي مع الاجهزة الامنية-3     الصراف الالي -2   الربط الالي مع الادارة والفروع  نظام-1

  .UPS)المولد الكهربائي و  (نظام التزود الالي بالتيار الكهربائي-5  كمبيوتر   نظام ال-4
 


